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I. 

Heti óraszámok: Előadás: 1 Tantermi gyak.: 2 Laborgyakorlat: - Konzultáció: - 

Számonkérés 

módja (s,v,f): 

évközi egy 

A tananyag 

Oktatási cél: Táblázatkezelők alapjai, Abszolút és relatív hivatkozások, Táblázatkezelők 

formázási szolgáltatásai, Egyszerű és összetett függvények a táblázatkezelőkben, Kereső 

függvények, adatok kezelése, Pénzügyi függvények, Adatok grafikus megjelenítése, 

Adatbázis kezelési alapok, Egyszerű lekérdezések, Összetett lekérdezések, Az SQL nyelv 

bemutatása  

Tematika:  

Témakör Óraszám 

Előadások:   

Táblázatkezelők alapjai 1 

Táblázatkezelők formázási szolgáltatásai 1 

Egyszerű és összetett függvények a táblázatkezelőkben 1 

Pénzügyi függvények 1 

Kereső függvények, adatok kezelése 1 

Adatok grafikus megjelenítése 1 

1.ZH 1 

Adatbázis kezelési alapok 1 

Egyszerű lekérdezések 1 

Összetett lekérdezések 1 

Az SQL nyelv bemutatása 1 

2. ZH 1 

Pótlások 1 

  



Gyakorlatok  

Táblázatkezelők alapjai 2 

Táblázatkezelők formázási szolgáltatásai 2 

Egyszerű és összetett függvények a táblázatkezelőkben 2 

Pénzügyi függvények 2 

Kereső függvények, adatok kezelése 2 

Adatok grafikus megjelenítése 2 

1. Beszámoló 2 

Adatbázis kezelési alapok 2 

Egyszerű lekérdezések 2 

Összetett lekérdezések 2 

Az SQL nyelv bemutatása 2 

2. Beszámoló 2 

Pótlások 2 

Félévközi követelmények 

Az előadásokon és gyakorlatokon való részvétel kötelező! 

13. hét  

A pótlás módja: A pótlandó téma szerint, a félévközi számonkéréssel megegyezően 

Aláírás feltétele:  az órákon való folyamatos és aktív részvétel, 

valamennyi ZH és gyakorlati beszámoló legalább elégséges teljesítése. 

A vizsga módja: Évközi jegy 

 

 Irodalom: 

Kötelező: Dr. Szepesné Stiftinger Mária: Adatbázisok kezelése (2010) 

Dr. Szepesné Stiftinger Mária: Adatbázisok tervezése (2010) 

Dr. Szepesné Stiftinger Mária: Táblázatkezelés (2010) 

 előadások digitális anyagai 

Ajánlott: http://support.microsoft.com/product/office/excel/ 

http://support.microsoft.com/product/office/access/  

 

http://support.microsoft.com/product/office/excel/
http://support.microsoft.com/product/office/access/

